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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

НАЗИЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04 августа 2011 года  № 109
Об утверждении  Положения  «О порядке уведомления представителя нанимателя  о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации муниципального образования Назиевское  городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области к совершению коррупционных правонарушений»

       В соответствии с требованиями  Федерального Закона  от 25.12.2008 г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции»,  постановляю:
       1. Утвердить Положение «О порядке уведомления представителя нанимателя  о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации муниципального образования Назиевское  городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области к совершению коррупционных правонарушений», согласно приложению.
         2. Контроль за выполнением  настоящего постановления оставляю за собой. 
         Глава администрации                                                 Кибанов О.И.
Разослано: дело, кадры-1 

                                                                                               УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                  Постановлением главы администрации 

                                                                             МО Назиевское городское поселение 

                                                                                 МО Кировский муниципальный район 

                                                      Ленинградской области           

                                                                                   от «____»___________ 2011 года № ____

                                                                                                                        Приложение 
ПОЛОЖЕНИЕ
О порядке уведомления представителя нанимателя  о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации муниципального образования Назиевское  городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области к совершению коррупционных правонарушений

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение  разработано в соответствии с требованиями   Федерального закона от 25.12.2008 г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и  определяет порядок уведомления представителя нанимателя  о  фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации муниципального образования Назиевское городское поселение муниципального образования Кировский  муниципальный район Ленинградской области (далее – муниципальный служащий), к совершению коррупционных правонарушений. 

1.2. К коррупционным правонарушениям относятся: злоупотребление служебным положением, дача взятки, получение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп, либо иное незаконное использование муниципальным служащим  своего служебного  положения, вопреки законным интересам общества и государства,  в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц, либо незаконное предоставление такой выгоды муниципальному служащему  другими физическими лицами, а также совершение указанных деяний  в интересах юридического лица.

1.3. Уведомление о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений является должностной обязанностью муниципального служащего, невыполнение которой является правонарушением, влекущим его увольнение с муниципальной службы, либо привлечение его к иным видам ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Процедура уведомления
2.1. Во всех случаях обращения к муниципальному служащему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, муниципальный служащий  незамедлительно уведомляет об этом  главу администрации  муниципального образования Назиевское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области (далее – глава администрации) в письменной форме.

2.2. Уведомление составляется по каждому факту обращения по форме согласно приложению №1  к настоящему Положению и должно содержать следующие сведения:

фамилию, имя, отчество муниципального служащего, замещаемая им должность муниципальной службы, адрес проживания, контактные телефоны;

все данные о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционного правонарушения известные муниципальному служащему;

дату, время, место и обстоятельства, при которых произошло обращение;

информацию о действии (бездействии), которое муниципальный служащий должен был совершить по обращению (злоупотребление должностными полномочиями, нецелевое расходование бюджетных средств, превышение должностных полномочий, незаконное участие в предпринимательской деятельности, получение взятки, дача взятки, служебный подлог и т.п.);

способ склонения (угроза, подкуп, обман и т.п.) и обстоятельства склонения (телефонный разговор, личная встреча, почта и т.п.);

информацию об отказе (согласии) муниципального служащего принять предложение лица (лиц) о совершении коррупционного правонарушения;

информацию о наличии (отсутствии) договоренности о дальнейшей встрече и действиях участников обращения;

иные сведения, которые муниципальный служащий считает необходимым сообщить.

Уведомление заверяется личной подписью муниципального служащего с указанием даты и времени составления уведомления.

2.3. Уведомление регистрируется муниципальным служащим, ответственным за кадровую работу,  в журнале регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений (далее - журнал регистрации уведомлений), составленному по  прилагаемому образцу согласно приложению №2.

Журнал регистрации уведомлений должен быть прошит, пронумерован и заверен оттиском печати администрации муниципального образования Назиевское городское поселение  (далее – администрация). 

2.4. Уведомление, зарегистрированное в журнале регистрации уведомлений, передается главе администрации для  проведения проверки сведений, содержащихся в уведомлении.
2.5. Отказ в регистрации уведомления не допускается.

3. Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлении

          3.1.  Глава администрации  принимает все зависящие от него меры по проверке сведений, изложенных в уведомлении.

          3.2. Организация проверки сведений, содержащихся  в уведомлении, осуществляется работником администрации, уполномоченным  на проведение проверки главой администрации,   путем проведения бесед с муниципальным служащим, подавшим уведомление, получения от муниципального служащего  пояснений по сведениям, изложенным в уведомлении.   
 3.3.  Муниципальный служащий, представивший  уведомление, во время проведения проверки вправе:

представлять дополнительные сведения, документы и материалы, подтверждающие факт обращения;

представлять дополнительные объяснения или дополнительную информацию о фактах обращения.
           3.4.  Не позднее 10 дней с даты  регистрации уведомления, уведомление и иные материалы к нему, в том числе полученные в ходе проверки сведений уполномоченным работником администрации, направляются в Кировскую городскую прокуратуру. 
4. Гарантии, предоставляемые муниципальному служащему, в связи с уведомлением представителя нанимателя

4.1. В случае привлечения муниципального служащего, подавшего уведомление, к дисциплинарной ответственности, обоснованность такого решения рассматривается на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов, образованных в администрации.

4.2. Муниципальный служащий, уведомивший представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, находится под защитой государства в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.  Представителем нанимателя принимаются меры по защите муниципального служащего, уведомившего представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, в части обеспечения муниципальному служащему гарантий, предотвращающих его неправомерное увольнение, перевод на нижестоящую должность, лишение или снижение размера премии, перенос времени отпуска, привлечение к дисциплинарной ответственности в период рассмотрения представленного муниципальным служащим уведомления.

 
_________________________
 
 
                                                                         Приложение №1

Уведомление
главы администрации муниципального образования  Назиевское городское поселение  муниципального образования Кировский муниципальный район  Ленинградской области   о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы , к совершению коррупционных

правонарушений
                                                             Главе администрации МО Назиевское 

                                                             городское поселение 

                                                             ___________________________________ 

                                                                        от   

                                                                       _________________________________________  
                                                                       (Ф.И.О. муниципального служащего, должность,
                             ___________________________________
                                                                         адрес проживания, телефоны)
                                                            ____________________________________
1. Уведомляю о факте обращения в целях склонения меня к коррупционному  правонарушению (далее - обращение) со стороны:

______________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(Все известные муниципальному служащему данные о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционного правонарушения)

2. Обращение произошло в _____ ч. ____ мин.  «____»___________ 20____ г. __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                         (адрес)                                                     

__________________________________________________________________
                              (обстоятельства, при которых произошло обращение)

3. Обращение проводилось в целях склонения меня к:

───────────────────────────────────────────────────────
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
(Информация о действии (бездействии), которое муниципальный служащий должен совершить по обращению: злоупотребление должностными полномочиями, нецелевое расходование бюджетных средств, превышение должностных полномочий, незаконное участие в предпринимательской деятельности, получение взятки, дача взятки, служебный подлог и т.п.)
4. Обращение осуществлялось посредством:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Способ склонения: угроза, подкуп, обман и т.п. и обстоятельства склонения: телефонный разговор, личная встреча, почта)

5. Информация о принятии (отказе в принятии) муниципальным служащим предложения лица (лиц) о совершении коррупционного правонарушения

______________________________________________________________________________________________________________
6. Информация о дальнейшей встрече:
_____________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________                                                          
  (Наличие (отсутствие) договоренности, действия участников обращения)

7. Иные сведения, которые муниципальный служащий считает необходимым сообщить:
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

«___»_________________ 20_____ г.                       _______________________________________________


(подпись)
                                                                                              Приложение №2
Журнал 
регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации МО Назиевское  городское поселение  к совершению коррупционных правонарушений
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